ПРИЛОЖЕНИЕ № 4  к приказу № 1-обр.
                                                                                              от 12 января 2015 года

ПОРЯДОК
приема слушателей на обучение  по дополнительным 
образовательным программам 
муниципальным казённым образовательным учреждением
дополнительного профессионального образования
«Курсы гражданской обороны муниципального образования 
«Город Саратов»


1. Общие положения 
Настоящие правила определяют порядок приёма слушателей на обучение в муниципальное казённое образовательное учреждение дополнительного профессионального образования «Курсы гражданской обороны муниципального образования «Город Саратов» (далее – Курсы ГО) по дополнительным  образовательным программам.
1.1. Правила разработаны в соответствии с  Федеральным Законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07. 2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам», Уставом Курсов ГО, Планом комплектования слушателями Курсов ГО по дополнительным образовательным программам на текущий год.

2. Организация приема  слушателей на обучение по дополнительным образовательным программам 

2.1.  Прием специалистов на обучение по дополнительным образовательным программам осуществляется в соответствии с утверждаемым ежегодно Планом комплектования слушателями Курсов ГО
  по программам дополнительного профессионального образования  по заявкам руководителей организаций муниципального образования «Город Саратов».
          2.2.     Заявки на обучение на очередной год подаются до 10 августа через специалистов по ГО и ЧС администраций муниципального образования «Город Саратов»  в управление защиты населения и территорий города от ЧС администрации муниципального образования «Город Саратов» (далее – Управление).
    Управление формирует сводную заявку по обучаемым и передаёт её до 1 сентября Курсам ГО, которые разрабатывают План комплектования  Курсов ГО слушателями на очередной год и представляют его до 15 ноября текущего года на согласование начальнику Управления.
   Начальник Управления представляет   План комплектования Курсов ГО главе администрации муниципального образования «Город Саратов» на утверждение.
    2.3. Условиями зачисления слушателей для обучения по программам
дополнительного	   образования      является      наличие      документов,
подтверждаемых    личность    обучаемого,         приказа    организации    или
предписания на обучение.
  После окончания обучения приказы организации и предписания с отметками о прохождении обучения возвращаются организации.
  Курсы ГО оставляют за собой право отказать в приеме на обучение по дополнительным образовательным программам слушателям, документы которых не соответствует требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации.
     2.4.	Зачисление  слушателей для прохождения обучения  проводится
в день начала занятий. Опоздание на обучение не допускается.
      2.5. На обучение на Курсы ГО по  дополнительным образовательным  программам принимаются лица с ограниченными возможностями здоровья
по направлениям руководителей организаций и учреждений города Саратова,
которым,       согласно   медицинским   заключениям,    не   противопоказано
обучение на Курсах ГО.
      2.6.	 Зачисление на обучение производится приказом директора Курсов ГО.
3. Документы, необходимые для зачисления на обучение по дополнительным образовательным программам и порядок их предоставления

   3.1.	Перечень необходимых документов:
· документ, подтверждающий личность;
-	приказ    (выписка из приказ   или    копия приказа)    или    предписание    (направление) организации на обучение;
· анкета входного тестирования.
   3.2.	Все   вопросы,   связанные   с   организацией   работы   по   приёму
слушателей     для     обучения     по         дополнительным     образовательным
программам   и   не   урегулированные   настоящими   Правилами,   решаются
Курсами ГО в соответствии с Законодательством Российской Федерации.


       Директор Курсов ГО                                                                                                                                                                                                 Ю.И. Нуколов
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