                                                         ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1  к приказу № 29-обр. 

                         от 24 апреля 2017 года

Отчет
 о результатах самообследования муниципального
 казённого образовательного учреждения
дополнительного профессионального образования «Курсы гражданской обороны муниципального образования «Город Саратов»

1. Общие сведения об образовательной организации
Муниципальное казённое образовательное учреждение дополнительного профессионального образования  «Курсы гражданской обороны муниципального образования «Город Саратов» (далее - Курсы ГО) существует с 2012 года. За это время подготовлено более 4000 тысяч  специалистов в области ГО и ЧС. 

На сегодняшний день Курсы ГО  являются образовательным учреждением, в котором реализуются программы дополнительного профессионального образования. Курсы ГО имеют лицензию на дополнительное профессиональное образование образование.
Организационно-правовое обеспечение образовательной деятельности осуществляется в соответствии с нормативной базой на основании Конституции РФ, Закона РФ «Об образовании» и Устава Курсов ГО.
Юридический адрес Курсов ГО:

Российская Федерация, 410069, г. Саратов, улица Ипподромная, д.11/а. 
Адрес места  осуществления образовательной деятельности:
-, 410069, г. Саратов, улица Ипподромная, д.11/а.  
Курсы ГО являются юридическим лицом,  имеют самостоятельный баланс, лицевой счёт, печати со своим наименованием, штампы, бланки. 
Статус Курсов ГО - деятельность по дополнительному профессиональному образованию прочая, не включённая в другие группировки. 
Организационно-правовая форма Курсов ГО – муниципальное учреждение.

Цель создания Курсов ГО определяется Уставом Курсов ГО.
2. Порядок управления учреждением
2.1.  Управление Курсами ГО осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе законодательством об образовании, а также настоящим Уставом.

2.2.   Учредителем является Управление защиты населения и территорий города от чрезвычайных ситуациях администрации муниципального образования «Город Саратов».
2.3.   К компетенции учредителя относится:

· утверждение основных направлений деятельности Курсов ГО, определение принципов формирования и использования имущества;

· принятие годовых бухгалтерских балансов и годовых отчетов о работе Курсов ГО;
· утверждение финансовых планов на текущий финансовый год Курсов ГО;

2.4.   Непосредственное управление Курсов ГО осуществляет директор. 

2.5. Права и обязанности директора, а также основания для расторжения трудовых отношений с ним регламентируются трудовым договором.

2.6. Директор Курсов ГО возглавляет Курсы ГО и решает все вопросы их деятельности.
2.7. Директор Курсов ГО:
- осуществляет текущее руководство деятельностью Курсов ГО, обеспечивает условия для наиболее эффективной реализации целей и задач деятельности Курсов ГО;

- составляет штатное расписание, подбирает персонал;

- утверждает должностные инструкции работников Курсов ГО;

- планирует текущую работу Курсов ГО;

- разрабатывает локальные акты Курсов ГО, регулирующие управленческие, финансовые, кадровые и иные отношения внутри Курсов ГО;

- заключает договоры, связанные с деятельностью Курсов ГО;

- организует выполнение обязательств по договорам, заключенным в рамках деятельности Курсов ГО,  имеет право подписи на платежных документах;

- действует без доверенности от имени Курсов ГО в пределах своей уставной деятельности и своей компетенции;

- распоряжается денежными средствами и имуществом Курсов ГО, с согласия Учредителя;

- выдает доверенности;

- в пределах своей компетенции издает приказы и дает указания, обязательные для всех работников;
- утверждает Правила внутреннего распорядка Курсов ГО;

- организует и контролирует образовательный процесс, принимает решения о приеме и отчислении слушателей;

- осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Уставом и иными локальными актами  Курсов ГО.

2.8.  Директор Курсов ГО подотчетен и подконтролен высшему органу управления - Учредителю и организует выполнение его решений.

2.9. Директор, действуя от имени Курсов ГО, обязан добросовестно и разумно представлять его интересы на территории Российской Федерации, во всех организациях независимо от организационно-правовых форм и видов деятельности.

2.10. Директор обязан выполнять программу развития и деятельности Курсов ГО.
3. Содержание подготовки слушателей

 На Курсах ГО  устанавливаются следующие виды учебных занятий и учебных работ: лекции, практические и семинарские занятия,  консультации и другие учебные работы. 


Конкретный вид учебного занятия определяется в зависимости от реализуемой образовательной программы и формы обучения и отражается в соответствующем учебном плане.

 Учебные группы по всем типам и видам образовательных программ формируются в соответствии с приказом о формировании учебной группы, где указывается  дата начала и окончания обучения. Лица, не указанные в приказе, не могут быть допущены к обучению. 


Обучающийся, выполнивший все требования учебного плана, допускается к итоговой аттестации, по результатам которой решается вопрос о выдаче ему соответствующего итогового документа.

 
Проведение итоговой аттестации обучающихся осуществляется специально создаваемыми комиссиями, составы которых утверждаются директором Курсов ГО.
Аттестационную комиссию возглавляет председатель, который организует и контролирует её деятельность,  обеспечивает единство требований в оценке знаний обучающихся.

При проведении обучения по дополнительной образовательной программе (повышение квалификации) для специалистов, выдается документ.
Лица, прекратившие обучение по уважительным причинам, могут восстановиться для окончания обучения на Курсах ГО в другие сроки прохождения обучения по данному направлению обучения.
4. Качество подготовки слушателей
 
Профессиональная подготовка, переподготовка, повышение квалификации заканчивается итоговой аттестацией. Итоговая аттестация проводится с целью проверки знаний учебных  программ, полученных слушателями знаний.  

Результаты итоговой аттестацией и решение комиссии заносятся в протокол, который подписывается председателем и всеми членами комиссии. 

При проведении обучения  по дополнительной профессиональной образовательной программе для специалистов, по окончании обучения выдается документ, подтверждающий прохождение курса и получение удостоверения.
5. Качественный состав преподавателей

Курсы ГО располагают квалифицированными педагогическими кадрами, имеющими многолетний стаж работы. Весь преподавательский состав на 100% имеет высшее образование и стаж работы не менее 5 лет и включает в себя:
Штатные преподаватели- 3 человека.
6. Материально- техническое обеспечение образовательного процесса
Материально – техническая база Курсов ГО удовлетворяет всем требованиям подготовки квалифицированных специалистов по программам, реализуемым учреждением в процесс своей деятельности.

 Учреждение осуществляет свою деятельность по следующим адресам: 

410069, г. Саратов, улица Ипподромная, д.11/а. 

Общая площадь данного помещения 135,5м.кв. из них:

1.Учебный класс. 
2.Методический кабинет.  
3. Административное помещение. 
4.Комната для психологической разгрузки. 

5. Туалетная комната.
Помещение специализированно для реализации профессиональных образовательных программ, оснащено современной техникой и мультимедийным оборудованием, учебно- методическими комплексами по дисциплинам и профессиональным модулям, материалами и программами для контроля знаний и умений обучающихся, которые включают в себя необходимый раздаточный материал, методическое обеспечение, необходимое технологическое оборудование для проведения практических занятий, компьютерные обучающие и контролирующие курсы. 

По заключению санитарно-эпидемиологической службы и Государственного пожарного надзора состояние помещений и оборудования отвечает всем требованиям по устройству и содержанию учебных заведений о чем свидетельствуют имеющиеся заключения.
Курсы ГО постоянно совершенствуют имеющуюся материально- техническую базу с учетом потребностей обучающихся. 
7. Электронные образовательные ресурсы

Чтобы удовлетворить информационные потребности обучающихся, преподавателей,  учебные классы оснащены современными компьютерами, мультимедийными средствами обучения, учебно-методической литературой, наглядными пособиями, стендами, плакатами, дидактическими материалами на бумажном и электронном носителях.

8. Результаты самообследования
В результате самообследования установлено:

-  Устав Курсов ГО имеется.

- Лицензия на право осуществления образовательной деятельности имеется.

На 01.04.2013 года Курсов ГО  имеет право на ведение образовательной деятельности по дополнительному профессиональному образованию:

Наши программы:
  1. Дополнительная образовательная программа  «Руководитель организации, не отнесённой к категории  по гражданской обороне»

2. Дополнительная образовательная программа  «Председатель комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности»

3. Дополнительная образовательная программа  «Член комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности»

4. Дополнительная образовательная программа  «Руководитель подразделения по защите от чрезвычайных ситуаций»

5. Дополнительная образовательная программа «Специалист подразделения по защите от чрезвычайных ситуаций»

6. Дополнительная образовательная программа  «Уполномоченный на решение задач в области гражданской  обороны и чрезвычайных ситуаций»

7. Дополнительная образовательная программа  «Руководитель дежурно-диспетчерской службы»

8. Дополнительная образовательная программа  «Специалист дежурно-диспетчерской службы»

9. Дополнительная образовательная программа «Руководитель спасательной службы»

10. Дополнительная образовательная программа «Руководитель службы связи»

11. Дополнительная образовательная программа «Руководитель службы охраны общественного порядка»

12. Дополнительная образовательная программа «Руководитель аварийно-технической службы»

13. Дополнительная образовательная программа «Руководитель противопожарной службы»

14. Дополнительная образовательная программа «Руководитель разведывательной службы»

15. Дополнительная образовательная программа «Руководитель формирования по обслуживанию защитных сооружений» 

16. Дополнительная образовательная программа «Руководитель санитарной дружины»
17. Дополнительная образовательная программа «Руководитель санитарного поста»

18. Дополнительная образовательная программа «Руководитель поста радиационного и химического наблюдения

19. Дополнительная образовательная программа «Руководитель пункта выдачи средств индивидуальной защиты»
20. Дополнительная образовательная программа «Председатель эвакуационной комиссии» 

21. Дополнительная образовательная программа «Работник эвакуационных органов»

22. Дополнительная образовательная программа «Классный руководитель, учитель начальных классов»

23. Дополнительная образовательная программа «Инструктор (консультант) учебно-консультационного пункта по гражданской обороне»

24. Дополнительная образовательная программа  «Руководитель занятий по гражданской обороне»

-  Штатное расписание и должностные инструкции для каждого работника,
утверждённые директором, имеются.

- Работники Курсов ГО систематически проходят повышение квалификации (в соответствии с требованиями). 
-  На Курсах ГО имеется годовое планирование.

-  В ходе самообследования нарушений в деятельности Курсов ГО не выявлено.

ВЫВОДЫ:

1. Деятельность Курсов ГО направлена на создание благоприятных условий для непрерывного образования, организации и осуществления повышения квалификации руководящих кадров и уполномоченных специалистов по ГО и ЧС организаций города, содействие комплексному развитию муниципальной системы образования.

2. Курсы ГО обладают достаточной информационно-технической обеспеченностью для ведения образовательной, консультационной деятельности и реализации образовательных программ дополнительного профессионального образования (повышения квалификации).

3. Работа Курсов ГО  за  2016 учебный год признана удовлетворительной (решение собрания работников Курсов ГО)
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